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ПЛАН РАБОТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРАСНЫЙ ЯР 

на ДЕКАБРЬ 2020г.

Организационная работа.
	Дата проведения
	Время
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	07.12.2020
14.12.2020
21.12.2020
28.12.2020

	8:00
	Оперативное совещание аппарата администрации при Главе сельского поселения Красный Яр
	администрация
	Бушов А.Г.
Ведерников А.В.

	ежедневно
	7:45
	Оперативное совещание работников МКУ «Благоустройство»
	администрация
	Курочкин А.А.

	01.12.2020
08.12.2020
15.12.2020
22.12.2020

29.12.2020
	8:00
	Оперативное совещание с социальными работниками
	администрация
	Плотцева Л.М.

	01.12.2020
08.12.2020
15.12.2020
22.12.2020

29.12.2020
	8:00
	Приём Главы сельского поселения Красный Яр граждан сельского поселения
	администрация
	Бушов А.Г.
Сухова О.В.

	04.12.2019

11.12.2019

25.12.2019
	
	Оперативное совещание директоров СДК
	МКУ «Культура»
	Валькова А.А.

	По записи
	8:00
	Приём граждан по личным вопросам депутатами Собрания представителей
	администрация
	Хрипунова Т.М.

	24.12.2020
	14:00
	Заседание Собрания представителей сельского поселения Красный Яр
	администрация
	Бояров А.В.

Ведерников А.В.

	в теч. месяца
	
	Проведение публичных слушаний по УРВИ и отклонениям от предельных параметров
	с.п. Красный Яр
	Серебряков В.В.

Самойлова Ю.В.

.

	в теч. месяца
	
	Заседание комиссии по Правилам землепользования и застройки
	администрация
	Серебряков В.В.

Самойлова Ю.В

	По четвергам
	15.00
	Заседание организационных Совета сел сельского поселения Красный Яр
	с. Красный Яр

с. Белозерки

п. Угловой

с. Малая Каменка
	Жданова Л.А.

	Работа с несовершеннолетними

	03.12.2020

18.12.2020

25.12.2020
	22.00-01.00 час.
	Рейды совместно с ОМВД России по Красноярскому району, учителями ГБОУ СОШ с. Красный Яр
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Мосина Т.Н.

	в теч. месяца
	Ежене-дельно 
	Посещение семей, состоящих на учете и находящихся в трудном социальном положении
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Мосина Т.Н.

	в теч. месяца
	Ежене-дельно
	посещение многодетных семей
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Мосина Т.Н.

	в теч. месяца
	
	Рейды совместно с центр «Семья», ОДН ОМВД России по Красноярскому району в семьи, находящиеся под контролем.
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Мосина Т.Н.

	в теч. месяца
	
	Получение детских новогодних подарков и распределение их по детским учреждениям.
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Мосина Т.Н.

	03.12.2020

18.12.2020

25.12.2020
	22.00-01.00 час.
	Рейды совместно с ОМВД России по Красноярскому району, учителями ГБОУ СОШ с. Красный Яр
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Мосина Т.Н.

	Мероприятия

	декабрь
	
	Подготовка и проведение Общественной Акция «ДОСТОЙНЫЕ ПРИЗНАНИЯ» 
	
	Валькова А.А.

Жданова Л.А.

 Директора СДК

	02.11.2020


	18.00
	«Праздник с оттенком печали»  ко Дню инвалида
	СДК «Кристалл»

с. Малая каменка
	Кулаков В.И.

	03.12.2020


	15-00
	«Вошедший в память Неизвестным» - тематический час ко Дню Неизвестного солдата
	СДК «Дружба»


	Князькова Л.В.



	09.12.2020


	18-00
	«России верные сыны»  познавательная программа ко Дню героев России.
	СДК «Кристалл»

с. Малая каменка
	Кулаков В.И.

	09.12.2020


	16-00
	«Героев наших имена» -  патриотическая викторина ко Дню Героев Отечества
	СДК «Дружба»


	Князькова Л.В.

Семыкина Е.В.

	11.12..2020


	13-00
	«Конституция закон – по нему мы все живем» - тематическая беседа - презентация
	СДК «Дружба»

(холл)
	Князькова Л.В.

	12.12.2020


	17-00
	«Права и обязанности школьника» час права.
	СДК «Кристалл»

с. Малая каменка
	Кулаков В.И.

	15.12.2020


	16.00
	«Кружится снежинка в декабре» - мастер-класс по изготовлению бумажных снежинок
	СДК «Дружба»
	Князькова Л.В.

	16-23.12.2020
	
	«Идет бычок, качается» конкурс новогодней игрушки.
	СДК «Кристалл»

с. Малая каменка
	Кулаков В.И.

	17.12.2020
	
	«Зимний мультфейерверк»
	https://vk.com/public175882216

	Семыкина Е.В.

	18.12.2020
	18.00
	"Хлопушки"- танцевально-развлекательная программа.
	СДК Звезда с. Белозерки
	Цыганова Е.Г.

	21.12.- 30.12.20


	
	«Все про Новый год» - тематическая выставка
	СДК «Дружба»

(холл)
	Семыкина Е.В.

Князькова Л.В.

	24.12.2020
	
	«Хоровод игрушек» - выставка ёлочных игрушек с национальным колоритом.
	СДК Звезда с. Белозерки
	Цыганова Е.Г.

	24.12.2020


	15.00
	«Зимняя красавица» -творческая мастерская (украшение главной елки СДК)
	СДК «Дружба»

	Семыкина Е.В.

Князькова Л.В.

	25.12.2020


	17.00
	«DANCE метелица» - танцевальный вечер
	СДК «Дружба»


	Семыкина Е.В.

	25.12.2020


	
	«DANCE метелица» - танцевальный вечер
	СДК «Дружба»


	Семыкина Е.В.

	26.12.2020


	
	«Забавы у Новогодней елки» - новогоднее представление для детей
	СДК «Дружба»
	Семыкина Е.В.

Князькова Л.В.

	26.12.2020


	15.00
	«Забавы у Новогодней елки» - новогоднее представление для детей
	СДК «Дружба»
	Семыкина Е.В.

Князькова Л.В.

	26.12.2020
	14.00
	"Новогоднее чудо"- праздничное мероприятие для детей
	СДК Звезда с. Белозерки
	Цыганова Е.Г.

	28.12.2020
	18.00
	«Настроение New Year» - мероприятие в честь наступающего Нового года
	СДК Звезда с. Белозерки
	Цыганова Е.Г.

	28.12.2020


	13-00
	«Новогодний побег » театрализованное представление для детей
	СДК «Кристалл»

с. Малая каменка
	Кулаков В.И.

	30.12.2020


	16.00
	«Здравствуй, праздник новогодний» - развлекательная радиопрограмма
	Площадка перед СДК «Дружба»


	Семыкина Е.В.

Князькова Л.В.

	30.12.2020


	
	«Здравствуй, праздник новогодний» - развлекательная радиопрограмма
	Площадка перед СДК «Дружба»


	Семыкина Е.В.

Князькова Л.В.

	Текущая деятельность

	в теч. месяца
	
	Подготовка документов по мобилизационной работе
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Сухова О.В.

	в теч. месяца
	
	Постановка на учет и снятие с учёта военнообязанных граждан.
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Сухова О.В.

	в теч. месяца
	
	Осуществление взаимодействия в вопросах социального обслуживания получателей соц. услуг  с  УСЗН и учреждениями здравоохранения, администрацией с.п. Красный Яр,  активами общественных организаций.
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Плотцева Л.М.

	в теч. месяца
	
	Поддержка работы официального сайта администрации сельского поселения Красный Яр
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Мокрушин Е.С.

	в теч. месяца
	
	Размещение и официальное опубликование нормативно правовых актов, проектов НПА и документов на официальном сайте администрации
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Мокрушин Е.С.

	02.12.2020 г.

09.12.2020 г.

16.12.2020г.

23.12.2020 г.

30.12.2020 г
	18.00-23.00 час.
	дежурство  ДНД
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Демченков М.В.

	в теч. месяца
	еженедельно в течение месяца
	осуществление муниципального земельного контроля, проведение плановых и внеплановых выездных проверок.
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Демченков М.В.

	01.12.2020 г.

08.12.2020 г.

15.12.2020г.

22.12.2020 г.

29.12.2020 г 
	с 10.00 час.
	Участие в заседаниях административной комиссии муниципального района Красноярский
	С. Красный Яр, ул. Комсомольская  92 а
	Демченков М.В.

	в теч. месяца
	Еженедельно 
	Осуществление выездов по выявлению административных правонарушений предусмотренных Законом Самарской области 
№ 115 ГД.
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Демченков М.В.

	в теч. месяца
	Еженедельно 
	Осуществление объездов территории поселения по выявлению фактов хищения ОПИ
	Территория сельского поселения Красный Яр
	Демченков М.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Внесение  договоров соглашений, контрактов в программу 1:С Бухгалтерия по Администрации сельского поселения Красный Яр, по МКУ «Благоустройство», по МКУ "Культура».
	Администрация

сельского поселения

Красный Яр
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Отработка платежных поручений в программе 1:С Бухгалтерия  по Администрации сельского поселения Красный Яр, по МКУ «Благоустройство», по МКУ "Культура».
	Администрация

сельского поселения

Красный Яр
	Бажанова О.В.

	Ежемесячно
	
	Составление актов о списании материальных запасов в программе 1:С Бухгалтерия  по Администрации сельского поселения Красный Яр, по МКУ «Благоустройство», по МКУ "Культура».
	Администрация

сельского поселения

Красный Яр
	Бажанова О.В.

	Ежемесячно
	
	Составление ведомостей выдачи материальных ценностей на нужды учреждения  в программе 1:С Бухгалтерия  по Администрации сельского поселения Красный Яр, МКУ Благоустройство, МКУ Культура.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Отработка оплаченных документов в программе 1:С Бухгалтерия  по Администрации сельского поселения Красный Яр, МКУ Благоустройство, МКУ Культура.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Ведение журнала кассовых операций приходные ордера, расходные ордера по Администрации сельского поселения Красный Яр, по МКУ «Благоустройство»
	Администрация

сельского поселения

Красный Яр
	Бажанова О.В.

	Еженедельно

Каждую пятницу до 10.00
	
	Отчет по договорам, контрактам заключенным в течении неделе  в Администрацию района
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Постановка договоров соглашений, контрактов в УРМ АС «Бюджет» для присвоения номера бюджетного обязательства.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	По мере поступления
	
	Подготовка и печать договоров гражданско-правового характера с физическими лицами по Администрации сельского поселения Красный Яр, по МКУ «Благоустройство», по МКУ "Культура».
	Администрация

сельского поселения

Красный Яр
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Регистрация договоров, соглашений, контрактов в УРМ АС «Бюджет» для присвоения номера бюджетного обязательства.
	С. Красный Яр, ул. Комсомольская, д. 90
	Бразинскене Т.Н.

	Ежемесячно
	
	Ведение реестра муниципальных контрактов(договоров)     по Администрации сельского поселения Красный Яр, МКУ «Благоустройство», МКУ «Культура».
	С. Красный Яр, ул. Комсомольская, д. 90
	Бразинскене Т.Н.

	После оплаты,

и по мере поступления документов
	
	Сканирование документов  об оплате (акты, платежные поручения) для размещения на сайте закупок.
	С. Красный Яр, ул. Комсомольская, д. 90
	Бразинскене Т.Н.

	Ежемесячно
	
	Исполнение договоров, контрактов в единой информационной системе на сайте гос.закупок

	с. Красный Яр, ул. Комсомольская, д.90
	Бразинскене Т.Н.

	Ежедневно
	
	Ведение реестров всех заключаемых договоров, контроль соответствия определения поставщика согласно 44-ФЗ
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская, д.90
	Бразинскене Т.Н.


	Декабрь 2020
	
	Подготовка документации для проведения электронного аукциона по закупке работ по выполнению капитального ремонта сельского дома культуры «Дружба» в п. Угловой
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская, д.90
	Бразинскене Т.Н.


	Декабрь 2020
	
	Оформление заявки по закупкам товаров, работ, услуг на сайте webtorgi.samregion.ru по закупке работ по выполнению капитального  сельского дома культуры «Дружба» в п. Угловой.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская, д.90
	Бразинскене Т.Н.


	Ежедневно
	
	Размещение информации в системе «Электронный бюджет» на сайте https://budget.gov.ru/
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская, д.90
	Бразинскене Т.Н.

	По мере необходимости
	
	Размещение информации в системе «Электронный бюджет Бюджетное планирование» на сайте https://ssl.budgetplan.minfin.ru
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская, д.90
	Бразинскене Т.Н.

	По мере необходимости
	
	Работа в электронной системе «Учет соглашений»
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская, д.90
	Бразинскене Т.Н.


	Ежеквартально (4 раза)  в течение 2020 года


	
	Подготовка документации для проведения электронного аукциона по закупке бензина марки АИ-92 и ДТ в 1 квартале 2021г.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская, д.90
	Бразинскене Т.Н.


	По мере необходимости
	
	Оформление заявок, направление документов в личном кабинете на портале «Государственная экспертиза проектов в строительстве»
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская, д.90
	Бразинскене Т.Н.


	В теч.месяца
	
	утверждение программы по энергосбережению
	Сельское поселения Красный Яр 
	Бояров А.В.

	В теч.месяца
	
	 Прохождение экспертизы по  устройству крыльца с пандусами и поручнями в СДК Дружба  в п. Угловой
	П. Угловой
	Бояров А.В.

	В теч.месяца
	
	Контроль  за выполнением работ по укладке брусчатки на площади между домом культуры и музыкальной школой
	С. Красный Яр
	Бояров А.В.

	В теч.месяца
	
	 Подготовка сметной документации и прохождение экспертизы по  строительству тротуара  Белозёрки-Экодолье
	Белозёрки
	Бояров А.В.

	В теч. месяца
	
	Подготовка описей дел по личному составу и дел постоянного хранения администрации сельского поселения Красный Яр за 2017 г. для передачи на хранение в архив муниципального района Красноярский
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Самойлова Ю.В.

	В теч. месяца
	
	Ведение журналов по 

ОТ и ТБ.


	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Ведерников А.В.

Самойлова Ю.В..

	ежедневно
	
	Выдача справок
	
	Ганина Т.Н.

Рыбакова Н.А.

	ежедневно
	
	Работа в системе ФИАС по уточнению адресов


	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Рыбакова Н.А.

	По мере  необходимости
	
	Осуществление постановки на кадастровый учет МКД с.п.  Красный Яр
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Рыбакова Н.А.

	в теч. месяца
	
	Подготовка отчетов
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	специалисты администрации

	По графику
	По графику
	Приём граждан по личным вопросам, оказание консультативной помощи населению.
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Плотцева Л.М.

	07-11.12. 2020г.
	По графику
	Контроль за работой социальных работников отделения, направленный на улучшение  эффективности и  качества социального обслуживания получателей социальных услуг.
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Плотцева Л.М.

	постоянно
	
	Контроль за своевременным и качественным предоставлением социальных услуг в соответствии с договором.
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Плотцева Л.М.

	04.12.2020
	В теч. дня
	Выверка графиков и хронометражей рабочего времени социальных работников.
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Плотцева Л.М.

	По мере необходимости
	
	Распределение объёма работы сотрудников отделения с учётом характера предоставляемых услуг клиентам на время ежегодных отпусков, листов временной нетрудоспособности.
	Администрация сельского поселения Красный Яр
	Плотцева Л.М.


Хозяйственная деятельность

	В теч.месяца
	
	 Контроль  по устройству контейнерных площадок на территории поселения
	Сельское поселения Красный Яр
	Бояров А.В.

	01.12 – 29.12.20
	
	Вывоз мусора
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Курочкин А.А.

	01.12 – 29.12.20
	
	Отлов безнадзорных животных
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Курочкин А.А.

	01.12 – 30.12.20
	
	Обрезка и выпиливание сухостоя на общественных территориях по мере необходимости
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Курочкин А.А.

	01.12.2020
	
	Установка  новогодних ёлок на площадях населённых пунктов
 с.п. Красный Яр
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Курочкин А.А.

	01.12 – 31.12.20
	
	Очистка дорог, проездов и тротуаров от снега
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Курочкин А.А.

	01.12 – 31.12.20
	
	Обработка дорог и тротуаров противогололёдной 
песко-солянной смесью
	с.Красный Яр
	Курочкин А.А.

	01.12 – 15.12.20
	
	Работа по установке недостающих дорожных знаков по улично-дорожной сети с.п. Красный Яр
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Курочкин А.А.

	01.12 – 05.12.20
	
	Подготовка универсальной спортивной площадки в 
с. Белозёрки к работе в зимний период
	с. Белозёрки
	Курочкин А.А.

	15.12 – 25.12.20
	
	Отжиг порубочных остатков
	с. Белозёрки,

п. Кириллинский
	Курочкин А.А.

	15.12 – 30.12.20
	
	Заготовка новогодних ёлок для организаций 
с. п. Красный Яр
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Курочкин А.А.

	В течен.месяца
	
	Текущее обслуживание уличного освещения


	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Чернов  В.А.

	В течен.месяца
	
	Установка дополнительных приборов уличного освещения по заявкам жителей


	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Чернов В.А.

	В течен.месяца
	
	Строительство новых линий уличного освещения по поселению
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Чернов В.А.

	В течен.месяца
	
	Согласование проектов по строительству и капитальному ремонту электрохозяйства поселения
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Чернов В.А.

	В течен.месяца
	
	Провести выверки и инструментальные проверки узлов учёта с представителями сетевых компаний
	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Чернов В.А.

	В течен.месяца
	
	Ответы на текущие обращения жителей
	
	Чернов В.А.

	В течен.месяца
	
	Подготовка технической и сметной документации для строительства линий наружного освещения по

с. п.Красный Яр


	Населённые пункты с. п. Красный Яр
	Чернов В.А.

	В течен.месяца
	
	Контроль за исполнением выполнения строительных работ по монтажу линии уличного освещения в 

с.Белозёрки, п. Восточный
	с. Белозёрки, с. Красный Яр
	Чернов В.А.


Глава сельского поселения Красный Яр

муниципального района Красноярский

Самарской области





         А.Г. Бушов

