ПЛАН РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРАСНЫЙ ЯР 

на июль 2018 г.

Организационная работа.
	Дата проведения
	Время
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	02.07.2018
09.07.2018
16.07.2018
23.07.2018

30.07.2018

	8:00
	Оперативное совещание аппарата администрации при Главе сельского поселения Красный Яр
	администрация
	Бушов А.Г.


	ежедневно
	7:45
	Оперативное совещание работников МКУ «Благоустройство»
	администрация
	Бушов А.Г.

	по вторникам
	8:00
	Оперативное совещание с социальными работниками
	администрация
	Плотцева Л.М.

	03.07.2018
10.07.2018
17.07.2018
24.07.2018

31.07.2018

	8:00
	Приём Главы сельского поселения Красный Яр граждан сельского поселения
	администрация
	Бушов А.Г.
Сухова О.В.
Самойлова Ю.В.

	07.07.2018

14.07.2018
21.07.2018

28.07.2018

	8:00
	Приём граждан по личным вопросам депутатами Собрания представителей
	администрация
	Хрипунова Т.М. Ведерников А.В.

	В течение месяца
	
	Контроль выполнения муниципального контракта по монтажу электросетей по с.п. Красный Яр
	МКУ «Благоустройство» с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	В течение месяца
	
	Контроль выполнения муниципального контракта по грунт-щебеночным дорогам с.п. Красный Яр
	МКУ «Благоустройство» с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	В течение месяца
	
	Контроль выполнения муниципального контракта по ремонту покрытия тротуаров с.п. Красный Яр
	МКУ «Благоустройство» с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	В течение месяца
	
	Контроль выполнения муниципального контракта на поставку АИ-92
	МКУ «Благоустройство»с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	В течение месяца
	
	Контроль выполнения муниципального контракта на поставку диз. топлива
	МКУ «Благоустройство» с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	В течение месяца
	
	Контроль выполнения муниципального контракта на поставку зап. частей
	МКУ «Благоустройство» с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	в теч. месяца
	
	Подготовка к выборам Губернатора Самарской области
	Администрация с.п. Красный Яр
	Бушов А.Г.. специалисты администрации


	Работа с несовершеннолетними



	В теч. месяца
	
	Трудоустройство несовершеннолетних на каникулярное время
	Сельское поселение Красный Яр
	Демченкова Л.Н.

	Текущая деятельность



	в теч. месяца
	Ежед-невно
	Работа в государственной программе ЕИС по внесению, изменению, исполнению действующих договоров, заполнение отчетов о выполненных договорах
	Фин. управление с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	в теч. месяца
	Ежед-невно
	Работа в государственной программе bus.gov.ru по внесению бухгалтерской отчетности за 2017 год по МКУ «Культура» и МКУ «Благоустройство»
	Фин. управление с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	в теч. месяца
	Ежед-невно
	Выдача и проверка путевых листов
	Администрация, МКУ «Благоустройство», МКУ «Культура» с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	в теч. месяца
	Ежед-невно
	Текущая работа
	Администрация с.п. Красный Яр
	Нечаева О.Н.

	в теч. месяца
	
	Работа по уточнению данных похозяйственных книг
	администрация
	Иванова Г.Г.



	в теч. месяца
	
	Рассмотрение жалоб, обращений и заявлений граждан.
	администрация
	Специалисты администрации

	в теч. месяца
	
	Постановка на учет и снятие с учёта военнообязанных граждан.
	администрация
	Сухова О.В.

	09.07.18 -13.07.2018
	
	Контроль за работой социальных работников отделения, направленный на улучшение  эффективности и  качества социального обслуживания получателей социальных услуг.
	Сельское поселение Красный Яр
	Плотцева Л.М.

	постоянно
	
	Контроль за своевременным и качественным предоставлением социальных услуг в соответствии с договором.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Плотцева Л.М.

	постоянно
	
	Осуществление взаимодействия в вопросах социального обслуживания получателей соц. услуг  с  УСЗН и учреждениями здравоохранения, администрацией сельского поселения Красный Яр,  активами общественных организаций.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Плотцева Л.М.

	Каждый вторник


	8-00
	Рабочие совещания с сотрудниками отделения социального обслуживания на дому, оформление документации. Техническая учёба. Учеба по школе реабилитации и ухода. Обзор газеты «Волжская коммуна»
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Плотцева Л.М.

	Еженедельно

каждую пятницу
	до 10.00
	Отчет по договорам которые заключили в течении недели. В администрацию района.


	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Постановка договоров соглашений, контрактов в УРМ АС «Бюджет» для присвоения номера бюджетного обязательства.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Формирование пакета документов по договорам и контрактам в финансовое управление администрации.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Вношу первичные документы в программу 1:С по Администрации сельского поселения Красный Яр.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Вношу первичные документы в программу 1:С по МКУ «Благоустройство».
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.



	Ежедневно по мере поступления
	
	Вношу первичные документы в программу 1:С по МКУ "Культура».


	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Ведение реестра муниципальных контрактов(договоров)     по Администрации сельского поселения Красный Яр.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Ведение реестра муниципальных контрактов(договоров)  по МКУ "Благоустройство».


	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	Ежедневно по мере поступления
	
	Ведение реестра муниципальных контрактов(договоров) по МКУ "Культура».


	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	После оплаты,

и по мере поступления документов
	
	Сканирование документов  об оплате (акты, платежные поручения) для размещения на сайте закупок.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	По мере поступления
	
	Составление договоров гражданско правового характера по МКУ "Культура»,

по Администрации сельского поселения Красный Яр.
	с. Красный Яр, ул. Комсомольская 90
	Бажанова О.В.

	ежедневно
	
	Выдача справок
	администрация
	Иванова Г.Г.


	ежедневно
	
	Работа в системе ФИАС по уточнению адресов


	администрация
	Рыбакова Н.А.


Хозяйственная деятельность

	в теч. месяца
	
	Текущее обслуживание уличного освещения
	Территория поселения

	Чернов В.А.

	в теч. месяца
	
	Установка дополнительных приборов уличного освещения по заявкам жителей
	Территория поселения
	Чернов В.А.

	в теч. месяца
	
	Строительство новых линий уличного освещения по поселению
	Территория поселения
	Чернов В.А.

	в теч. месяца
	
	Согласование проектов по строительству и капитальному ремонту электрохозяйства поселения
	Территория поселения
	Чернов В.А.

	в теч. месяца
	
	Техническое обслуживание фонтанов (насосного оборудования)
	Территория поселения
	Чернов В.А.


Глава сельского поселения Красный Яр

муниципального района Красноярский

Самарской области





         А.Г. Бушов

отв. исп.: А.В. Ведерников 2-20-81
